A

CHAMBRE

D'’AGRICULTURE
HAUTES-PYRENEES Agent d'accueil H/F

La Chambre d’Agriculture des Hautes-Pyrénées recrute, un(e) agent
d'accueil.

Sous |'autorité du responsable du service "Ressources" :

Accueil général de la Chambre d’Agriculture

Assurer la gestion du standard téléphonique

Renseigner et orienter les personnes en fonction de leur demande
Gestion du courrier entrant et sortant

Prendre les messages et les transmettre aux interlocuteurs concernés
Respecter les procédures qualité et le code d’éthique

Ces missions pourront évoluer selon les compétences du candidat retenu

Capacité a faire face a de nombreux interlocuteurs

Aisance relationnelle, bonne élocution,

Bonne capacité d'écoute et d’analyse afin de gérer les différentes
demandes

Rigueur et organisation

Maitrise des outils de bureautique

La connaissance du monde agricole et de son contexte sera appréciée
Capacité d’adaptation (gestion des aléas, des réclamations...)
Formation minimum Bac + 2 ou expérience

. CDI de droit public

. Poste a plein-temps

o Prise de poste dés que possible

. Rémunération selon grille Chambre d’agriculture
. RTT

Les candidatures (CV + lettre de motivation) sont a adresser
avant le 10/07/2023 a:

Monsieur le Président de la Chambre d’Agriculture
20 place du Foirail
65917 Tarbes Cedex 09
Courriel : a rh@hautes-pyrenees.chambagri.fr




